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Nočna mora v knjižnici…

2Vir: UKM, ZDT



pred vrati je INVENTURA!

3Vir: UKM, ZDT



Namen

▪ Prikaz inventure knjižničnega 
gradiva v Univerzitetni 
knjižnici Maribor (UKM)
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▪ Inventura serijskih publikacij



Specifike serijskih publikacij

5

Primer: revija Mladina (1943-)

Leto 2011, 

izšlo 52 številk = 1 inventarna enota

UKM zalogo: 1943-2023

Rač. evidentiranih samo 74 enot / 

približno 3700 številk (od l. 1990 

naprej), potrebno retrospektivno 

evidentiranje zaloge!



Dejavniki, ki jih je bilo potrebno upoštevati pri 
načrtovanju inventure:

▪ Velikost knjižnične zbirke

▪ Zgodovinski razvoj knjižnične zbirke in knjižnične evidence

▪ Oprema gradiva v knjižnični zbirki
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Zgodovinski mejniki razvoja UKM, ki so vplivali na 
načrtovanje in izvedbo inventure:

▪ Leto 1971 - prelomno leto za serijske publikacije v UKM -
uvedena posebna inventarna knjiga periodike

▪ Leto 1991 - uvedba računalniškega evidentiranja zaloge 
serijskih publikacij v sistem COBISS.SI

▪ Leto 2008 - ideja o avtomatizirani čitalniški izposoji 
serijskih- oprema vseh zvezkov z nalepkami s črtno kodo
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Knjižnične evidence UKM

▪ Knjižnični katalogi

▪ Listkovni katalogi (signaturni, AIK)

▪ Kardeks katalog

▪ Cobiss+

▪ Signaturni knjigi

▪ Inventarne knjige itd.

8Vir: UKM, ZDT



Knjižnični katalog
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Vir: Foto arhiv UKM



Listkovni katalogi (signaturni, matični AIK)
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Kardeks katalog (evidenca prejemanja serijskih 
publikacij)
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Vir: UKM, ZDT



Signaturna knjiga 
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Prva inventarna knjiga periodike iz 1971
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Inventarna knjiga – prvi računalniški izpis za serijske 
publikacije

▪ Od sep. 1991 
evidentiranje 
zaloge v 
sistem 
COBISS

▪ Del inv. knjige 
je že rač. izpis
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Zakaj je inventura?

▪ Pomemben kvalitativen kazalnik uspešnosti upravljanja s 
knjižnično zbirko:

▪ Ugotavljanje dejanskega stanja knjižnične zaloge vs. knjižnični 
katalog - popis

▪ Usklajevanje podatkov knjižničnega kataloga glede na dejansko 
stanje zaloge - popravki

▪ Večja kakovost storitev za uporabnike – zadovoljni uporabniki in 
zaposleni
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Zakaj je inventura?

▪ Evalvacije knjižnične zbirke (finančna, ohranjenost, popolnost 
itd.)

Tudi: optimizacija in primernost prostora, glede na vsebinsko 
in materialno stanje gradiva, kriteriji za izbor gradiva za 
digitalizacijo itd.
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UKM – knjižnična zbirka 

▪ 1.150.000 enot knjižničnega gradiva

▪ Serijske publikacije predstavljajo 20% celotne knjižnične 
zbirke glede na vse enote (230.000 enot)
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Inventura serijskih publikacij v UKM – oznaka P

▪ Ena izmed delnih inventur, ki se izvajajo v okviru Inventurne 
komisije UKM

▪ Avtomatizirana inventura celotnega korpusa ni bila 
izvedljiva

▪ Trije sklopi inventure v letih 2011-2022

▪ Popis gradiva v skladišču / "numerus currens" znotraj 
oznake P

▪ Sodelovanje Inventurne komisije UKM in dveh 
organizacijskih enot EPOKG in EIPD
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Obseg inventurnega popisa
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Vir: UKM Skladišče 1

Popis 75.800 enot
gradiva (371.900 
zvezkov)  

6% od celotne knjižnične zbirke



P 1 – P 1138

16.149 enot

112.429 zvezkov

P 1139 – P 7450

39.252 enot

163.436 zvezkov

P 7451 – P 11704

20.401 enot

96.164 zvezkov

Izvedba inventure v treh sklopih:

Skladišče 1

Prvi sklop:

časovno najzamudnejši:

- retrospektivna 

katalogizacija

(leta 2012, 1 oseba 8 

ur/dan)

Zadnja 2 sklopa

620 ur popisa

(70% vsega gradiva 

zajetega v inventuri, ki sta 

se izvajali v obdobju 2015 

– 2022)

- Določene stalne skupine 

popisovalcev



Prvi sklop inventure (2011-2014)

▪ Metoda 1: pregled po signaturnem katalogu (2011-2012)

▪ Prednosti: natančnost

▪ Slabosti: časovno potratno in zahtevno

▪ Metoda 2: pregled po policah (2013-2014)

▪ Prednosti: Hitreje, omogoča vizualno preverjanje 
prisotnosti gradiva

▪ Slabosti: Manj natančno
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Popisano 30% 

gradiva iz obsega 

inventure

Prvi sklop inventure (2011-2014)

Skladišče 1

Popisanih je bilo 
16.149 enot
(112.429 zvezkov)

Retrospektivna 
katalogizacija​: 
10.109 enot

Slabosti: inventurni popisi 
niso primerljivi z 
nadaljnjimi 



▪ izvajanje inventure 2016-2018 začasno 
ustavljeno

▪ Metoda: pregled polic po signaturnih
seznamih

▪ Prednosti: hitra identifikacija manjkajočega 
ali dodatnega gradiva

▪ Slabosti: velika količina seznamov, ročna 
obdelava podatkov 
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Drugi sklop inventure (2015-2021)



Izpis signaturnega seznama iz C3/Zaloga in pregled
ročnih popisov
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Drugi sklop inventure (2015-2021)



P 1139 – P 7450

16.149 enot

163.436 zvezkov

Drugi sklop inventure (2015-2021)

Popisanih je bilo 
16.149 enot
(163.436 zvezkov)

Popisano 44% gradiva iz 

obsega inventure

Skupaj 74% od načrtovanega 

obsega



Tretji sklop inventure (2022)

▪ 2021 testiranje programske opreme in 
usklajevanje z IZUM-om

▪ Metoda: direktno odčitavanje s 
programsko 
opremo C3/Zaloga/Inventura

▪ Prednosti: Hitro in natančno
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Popisano 26% gradiva gradiva iz obsega inventure

Skupaj 100% = zaključena inventura serijskih 

publikacij v skladišču - oznaka P
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(mape, nalepke), presigniranje itd.

Izgubljeni oz. založeni zvezki

Najdeni založeni zvezki

Izgubljene oz. založene enote gradiva (potreben
status 7)

Zvezek ni bil vpisan v zalogo

Enote prestavljene na drugo lokacijo - fantom

Podvojeni zvezki

Manjkajoče enote, ki so imele status 7 - potreben
odpis

Inventura sg. P 1139 – P 11511 

2015 2019 2020 2021 2022

Inventurni popis 2015-2022 (skupaj 59.653 enot /259.600 zv.)

2. sklop 3. sklop

2015 2019 2020 2021 2022 Skupaj

Razni popravki na 
C3/Zaloga, oprema 
(mape, nalepke), 
presigniranje itd.

260 184 932 201 2.644 4221

Izgubljeni oz. založeni 
zvezki

145 22 157 63 120 507

Najdeni založeni zvezki 53 13 41 41 135 283

Izgubljene oz. založene 
enote gradiva (potreben 
status 7)

63 6 52 64 43 228

Zvezek ni bil vpisan v zalogo 24 17 32 14 2 89

Enote prestavljene na drugo 
lokacijo - fantom

76 0 0 0 0 76

Podvojeni zvezki 22 3 35 6 2 68

Manjkajoče enote, ki so imele 
status 7 - potreben odpis

17 2 0 0 19



▪ Poznavanje knjižnične zbirke

▪ Poznavanje vseh knjižničnih evidenc

▪ Izbor metodologije popisa knjižničnega gradiva

▪ Primerljivost pridobljenih podatkov z ostalimi inventurami

▪ Stalna ekipa popisovalcev

▪ Usposobljenost popisovalcev

▪ Kontinuiteta izvajanja inventurnega popisa

Poudarki (1/2)



Poudarki (2/2)

30

▪ Jasno zastavljeni cilji – predviden zaključek inventurnega 
popisovanja

▪ Analiza inventurnega popisa – ugotovitve

Retrospektivna katalogizacija!
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▪ NOVI INVENTURI NAPROTI!



Avtomatizirana online inventura 
s programsko opremo COBISS3

izboljšave v 
procesu

tehnološke
nadgradnje

priložnosti za 
izobraževanje



obseg: P 7451 – P 11704

čas izvajanja: februar - december

št. zvezkov: 96.164 zvezkov

št. ur izvajanja: 193

št. izvajalcev: 4 + 2

stanje: ZAKLJUČENO

26%

Osebna izkaznica 
inventura 3. sklopa





Potek izvedbe

poznavanje zbirke, pretekle 
izkušnje so bile predpogoj za 
načrtovanje

Osnovno znanje o celotni 
knjižnični zbirki + metodolgija
zbiranja preteklih inventur

Načrtovanje

Priprava

Izvedba

Preverjanje

Analiza

Poročilo



Načrtovanje

▪ Inventurna komisija (predsednica komisije in katalogizator
serijskih publikacij)

▪ določila obseg izvajanja inventure

▪ testiranje programske opreme in sodelovanje z IZUM-om
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Priprava

▪ tehnična oprema 

(čitalec, računalnik)

▪ navodila za izvedbo 
popisovanja



Priprava

▪ navodila za vmesno preverjanje popisov in posebne 
postopke glede na izpise

Primer kategorij iz navodila beleženja statistike

Metodologija zbiranja

podatkov na podlagi

ugotovitev 2. sklopa

inventure (ročni seznami).



Priprava

▪ kadrovski plan

▪ časovni plan 

3x/ teden po 2 uri, konec: december

▪ skupno e-okolje za

▪ komunikacijo,

▪ odlaganje in

▪ urejanje dokumentov (statistike 
popravkov, navodila itd.)

▪ izobraževanje za popisovalce
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Izvedba

▪ Delo po naprej določenemu urniku, ki smo se ga vestno 
držali….

▪ odčitavanje
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Izvedba

▪ Zaključevanje inventure (dnevno)
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1. inventurno poročilo

2. izpisi: primanjkljaj, višek, izjeme



Preverjanje kontrolnih seznamov odčitkov (dnevno)

▪ pregled seznamov izpisov

▪ ponovno preverjanje manjka v skladišču 

▪ sprotno vodenje statistike popravkov (MS Teams)

42



Preverjanje kontrolnih seznamov odčitkov (dnevno)

▪ Popravki

▪ v segmentu COBISS3/Zaloga

▪ oprema (mape, nalepke itd.)
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Analiza

▪ Lažja obdelava podatkov

▪ Več sistemsko zbranih 
podatkov, pri prejšnjih 
sklopih to ni bilo mogoče
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Analiza

▪ sistemska napaka

▪ človeški faktor

▪ neopremljenost gradiva

▪ založeno
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Poročilo

▪ Na podlagi analize smo pripravili poročilo s priporočili za 
prihodnja izvajanja inventur

▪ Imamo nekaj predlogov za posodobitev programske 
opreme, ki jih bomo posredovali IZUM-u
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Pogled naprej

▪ Pomoč AI – hitrejša in lažja obdelava podatkov

▪ Možnost uporabe avtomatizirane inv. tudi pri gradivu, kjer 
posamezni zvezki niso opremljeni z nalepkami  s črtno 
kodo.

▪ Predpogoj za vse to je, da je gradivo v katalogu –
retrospektivna katalogizacija!!!
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▪ NOVI INVENTURI NAPROTI!



Pogled v prihodnost🔮
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Vir: UKM, ZDT
VIR: https://www.metralabs.com/en/news-posts/erfolgreiche-

bibliotheks-inventur-mit-tory/


