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Nocéna mora v knjiznici...




pred vrati je INVENTURA!




Namen

" Prikaz inventure knjiznicnega \

gradiva v Univerzitetni
knjiznici Maribor (UKM)

= Inventura serijskih publikacij




Specifike serijskih publikacij

Primer: revija Mladina (1943-)

Leto 2011,
izSlo 52 Stevilk = 1 inventarna enota

UKM zalogo: 1943-2023

Rac. evidentiranih samo 74 enot /
priblizno 3700 Stevilk (od |. 1990
naprej), potrebno retrospektivno
evidentiranje zaloge!




Dejavniki, ki jih je bilo potrebno upostevati pri
nacrtovanju inventure:

= Velikost knjiznicne zbirke
= Zgodovinski razvoj knjiznicne zbirke in knjiznicne evidence
"= Oprema gradiva v knjiznicni zbirki



Zgodovinski mejniki razvoja UKM, ki so vplivali na
nacrtovanje in izvedbo inventure:

= Leto 1971 - prelomno leto za serijske publikacije v UKM -
uvedena posebna inventarna knjiga periodike

" Leto 1991 - uvedba racunalniskega evidentiranja zaloge
serijskih publikacij v sistem COBISS.SI

= Leto 2008 - ideja o avtomatizirani Citalniski izposoji
serijskih- oprema vseh zvezkov z nalepkami s ¢rtno kodo



Knjizni¢ne evidence UKM

= Knjiznicni katalogi ;#—‘;
= Listkovni katalogi (signaturni, AlK) ’V &
= Kardeks katalog

= Cobiss+
= Signaturni knjigi
" |nventarne knjige itd.



Vir: Foto arhiv UKM




Listkovni katalogi (signaturni, maticni AlK)

¥l
LIVOT, Wyemeir!t Zasopin za knjifevnost
i kultar

Co
Sarajevo 1952-19 , 89, /Lat.-cir./
Lil.= wvol,

Vir: UKM, ZDT




334%

LS
Letn.:12(47 )=i

~-Maridor .‘_32'17: E
2 2 x letno AVEZNC
o NUK, Lj.

“a “ N UL AT
< - x.2 - Y
measemache: Tord. 18.6.81: St. 1 in 2/78 (2x). R 16.8.81: 1978!
Tvl._hr;.\ 14.9.80: 19781

-] -—
1978/ 1060-11 1976

Soneess

CASOPIS ZA ZGODOVINO IN NARODOPISJE. Howa wrsta.

A _AA

| ke, M

FRAR\ (0

330
SIEAOPLS 24 ZOODOVING IN NASCUOFISJE. Sove wrsts. - Maribor
S EEENTR
1961/2618«] A 1980 ) Y- G0
1381/2617=51, /1980 I
a qeoe & A¥ Ve Se £.8%
v-£.6 .84
Y e300
v o =
|4 i

o

e

11



Nasxlov

dela

| Semmila.

s b

Opumba

Signaturna knjiga

ol on 207
Ao S,
vz
o L 28 /e
ek siotus hr cashrar x
Deprea sak S S
A 47~ sy
g ’ / / 4
Crg s Lagre i " Lersfor
Sacey'nine gocye
&
x
- A
vz

AL ok
otvels. oy - dusilor ogay
e - o
P
XK. 2923
P

[
43y ‘

]
18|

x
044

12



Prva inventarna knjiga periodike iz 1971




Aa
H

Inventarna knjiga — prvi racunalniski izpis za serijske
publikacije )

= Od sep. 1991
evidentiranje
zaloge v

sistem
COBISS

= Del inv. knjige
je ze rac. izpis




Zakaj je inventura?

" Pomemben kvalitativen kazalnik uspesnosti upravljanja s

knjizni¢no zbirko:

= Ugotavljanje dejanskega stanja knjiznicne zaloge vs. knjiznicni
katalog - popis

= Usklajevanje podatkov knjiznicnega kataloga glede na dejansko
stanje zaloge - popravki

= Vecja kakovost storitev za uporabnike — zadovoljni uporabniki in
zaposleni
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Zakaj je inventura?

= Evalvacije knjiznicne zbirke (financna, ohranjenost, popolnost
itd.)

Tudi: optimizacija in primernost prostora, glede na vsebinsko
in materialno stanje gradiva, kriteriji za izbor gradiva za
digitalizacijo itd.
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L L 4 o

= 1.150.000 enot knjiznichega gradiva

= Serijske publikacije predstavljajo 20% celotne knjiznicne
zbirke glede na vse enote (230.000 enot)

W Serijske publikacije (230.000 enot)

17



Inventura serijskih publikacij v UKM - oznaka P

= Enaizmed delnih inventur, ki se izvajajo v okviru Inventurne
komisije UKM

= Avtomatizirana inventura celotnega korpusa ni bila
izvedljiva

= Trije sklopi inventure v letih 2011-2022

= Popis gradiva v skladis¢u / "numerus currens" znotraj
oznake P

= Sodelovanje Inventurne komisije UKM in dveh
organizacijskih enot EPOKG in EIPD

18



Obseg inventurnega popisa
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lzvedba inventure v treh sklopih:
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Prvi sklop inventure (2011-2014)

Metoda 1: pregled po signaturnem katalogu (2011

Prednosti: natancnost
Slabosti: casovno potratno in zahtevno

Metoda 2: pregled po policah (2013-2014)

Prednosti: Hitreje, omogoca vizualno preverja el

prisotnosti gradiva
Slabosti: Manj natancno




Prvi sklop inventure (2011-2014)
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Drugi sklop inventure (2015-2021)

" jzvajanje inventure 2016-2018 zacasno
ustavljeno

= Metoda: pregled polic po sighaturnih
seznamih

" Prednosti: hitra identifikacija manjkajocega
ali dodatnega gradiva

= Slabosti: velika koli¢ina seznamov, rocna
obdelava podatkov




Drugi sklop inventure (2015-2021)

lzpis signaturnega seznama iz C3/Zaloga in pregled

rocnih popisov

WX

Inventarna
T. §t. Signatura - postavitev (d) Stevilka (f) Steviléenje (m) Status (q) Opombe

1[1s\iP\n2401\s10,1999 199904091 |1-4 z v

2{1S\iP\n2401\s11,2000 120003230|1-4 [

3{1s\iP\n2401\s12,2001 120103759|1-4

4[IS\iP\n2401\s6,1995 199502824|1/2+3/4 v

5[1S\iP\n2401\s7,1996 199601820[1+2/3+4 v,

6|1S\iP\n2401\s8,1997 199703988|1-2+3/4 VA

7|1s\iP\n2401\s9,1998 199804871]1-3<M 4> V4

8]15\iP\n2402\s11,1993/1994 199502825/1-3 \

9[Is\iP\n2402\s12,1995/1996 199502826|1-3<s kaz> V

10/1s\iP\n2402\s13,1996 199603082|1-3 A/

11{Is\iP\n2402\s14,1997 199703158|1-3 \/
12[Is\iP\n2402\s15,1998 199803066|1-2 \ .
13[I5\iP\n2403\s1,1995 1995028281 ) V MARI YOOI StEV. 2 o]
14[15\iP\n2404\s1994 199502990|0(mar/apr)-3(nov/jan95) \  HARL TUD  OKT . HAY ADN: JUL \V(;_,/f:;

4(feb/apr)-5({maj/jul),7(nov/jan)<M
15/15\iP\n2404\s1995 1995028303t.6> %
8(feb/apr)+9(mai/aoit)+10(sep)+11(n |

16/15\iP\n2404\51996 199600775|ov/dec96/jan97) S

1715\iP\n2404\s1997 199700442|12(fév/avr)+13-15 v

18/15\iP\n2404\51998 199803474 16(fév/avr)+17(mai/jul)+18(oct) |~

19/15\iP\n2404\51999 199900986|19-21 ]
20[I5\iP\n2404\s2000 120000371]22-25 M S 22 1y 2HU/
21[I5\iP\n2404\52001 120100246|26-27 V|

22[1s\iP\n2404\52002 120200615[29-31 v

23[1s\iP\n2404\52003 120300158|32-34 Vi

24[15\iP\n2404\52004 120400626|35-37 \V/

25/I5\iP\n2404\52005 120500564|38-40 V]
26/I5\iP\n2404\52006 120600647]41-44 A S vsion
27/15\iP\n2404\52007 120701038|45-46 Vi A BAniag
28/15\iP\n2404\52008 120800974/47 \/ V& 40,01
29[15\iP\n2405\s1,1995 199502833/ 1(mar)-3+4/5+6-7+P0S.IZD.
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Drugi sklop inventure (2015-2021)

i el | ——— ToTo

N i . _;]}/ \J]L =]

.II;II L : ___ 1 .h_ i r ilA ! Qf;l__(‘-.\: m ~
IO Iy - o p

SITTTT | J\ ; i /:.:':
T R
Popisanih je bilo o

16.149 enot ‘ :
(163.436 zvezkov) < x °

LT I T [ 71
o ———
-
——

| — — — — -

|
L]
]
]

|

S5 0
\_A_<_1_|_b
® DN
= 2

+
—[‘W
D g
®)
‘J‘
B <)

m=======mil

[T T T o ——
RN N N N SN N N  —— — —

(D
O

N = ===,

o e e |

o e |

| e ———




Tretji sklop inventure (2022)

= 2021 testiranje programske opreme in
usklajevanje z IZUM-om

= Metoda: direktno odcitavanje s
programsko
opremo C3/Zaloga/Inventura

= Prednosti: Hitro in natancno

26
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Inventurni popis 2015-2022 (skupaj 59.653 enot /259.600 zv.)

| 2.ddop l3.skopl Inventura sg. P 1139 — P 11511

2015 2019 2020 2021 2022  Skupaj

Manjkajoce enote, ki so imele status 7 - potreben ‘

Razni popravki na odpis

C3/Zaloga, oprema 260 184 932 201 2.644 4221 -
(mape, nalepke), Podvojeni zvezki ‘

presigniranje itd.

Ingb_Ijeni oz. zaloieni 145 22 157 63 120 507 Enote prestavljene na drugo lokacijo - fantom I
zvezki
Najdeni zaloZeni zvezki 53 13 41 41 135 283 Zvezek ni bil vpisan v zalogo |

Izgubljene oz. zaloZzene
enote gradiva (pOtI‘eben 63 6 52 64 43 228 Izgubljene oz. zaloZene enote gradiva (potreben I I

status 7) status 7)
Zvezek ni bil vpisan v zalogo 24 17 32 14 2 89 Najdeni zalozeni zvezki [
Enote prestavljene na drugo
|0kacij0 - fantom 76 0 0 0 0 76 Izgubljeni oz. zaloZeni zvezki I I
Podvojeni zvezki 22 3 35 6 2 68 Razni popravki na COBISS3/ZALOGA, OPREMA
(mape, nalepke), presigniranje itd. - _

ManjkajoCe enote, ki so imele

status 7 - potreben odpis 17 2 0 0 19 0 500 1000 1500 2000 2500 3000 3500 4000

W2015 m2019 m2020 ®2021 m2022



Poudarki (1/2)

" Poznavanje knjiznicne zbirke
" Poznavanje vseh knjizni¢nih evidenc

" |zbor metodologije popisa knjiznicnega gradiva

= Primerljivost pridobljenih podatkov z ostalimi inventurami
= Stalna ekipa popisovalcev

= Usposobljenost popisovalcev

= Kontinuiteta izvajanja inventurnega popisa



Poudarki (2/2)

= Jasno zastavljeni cilji — predviden zakljucek inventurnega
popisovanja

= Analiza inventurnega popisa — ugotovitve

Retrospektivna katalogizacija!

30
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= NVI INVENTURI NAPROTT!




Avtomatizirana online inventura
s programsko opremo COBISS3

tehnoloske izboljsave v priloznosti za
I nadgradnje l procesu I izobrazevanje



Osebna izkaznica
inventura 3. sklopa

obseqg: P 7451 - P 11704

¢as izvajanja: februar - december
st. zvezkov: 96.164 zvezkov

st. ur izvajanja: 193

st. izvajalcev: 4 + 2

stanje:



KNJIZNIGI\ IIWENTIIIHI

KAJ SEF MISLI DA DELAM KAJ JAZ MISLIM DA DELAM KAJ DEJANSKO DELAM



Potek izvedbe

poznavanje zbirke, pretekle

izkusnje so bile predpogoj za
nacrtovanje ' s i
Osnovno znanje o celotni

knjizni¢ni zbirki + metodolgija *

zbiranja preteklih inventur @
Izvedba




Nacrtovanje

" |[nventurna komisija (predsednica komisije in katalogizator
serijskih publikacij)
= dolocila obseg izvajanja inventure
= testiranje programske opreme in sodelovanje z IZUM-om

36



Priprava

= tehni¢na oprema " navodila za izvedbo
(Citalec, racunalnik) popisovanja

Ime v
1_Priprava inventure.docx
2_lzvajanje inventure - odcitavnje.docx

3_Zakljucek inventure in priprava izpisov.do...

s & & ® U

4_Preverbe po seznamih_popravki.docx



Priprava

" navodila za vmesno preverjanje popisov in posebne

postopke glede na izpise

Metodologija zbiranja
podatkov na podlagi

ugotovitev 2. sklopa
Inventure (roCni seznami).

Legenda kategorij za vodenje statistike:

!
Skrajsano poimenovanje

nove nalepke

mape

mape (nova mapa, zdruzevanje, menjava ...)(sestevek novih map)

presigniranje

presigniranje (seitevek enot - vsi zv, znotraj ene inventarne stevilke)

popravki in preverjanje (sestevek popravkov v C3 in sestevek preverjanj po enoti, zdruzevanje v mape,

b fizi€no brisanje postavitve itd.)

. Izgubljeni oz. zaloeni zvezkifitevilke (seitevek ugotovljenega manjka zvezkov; popravek v C3 se priteje
S v "popravki in preverjanje")
enota Izgubljena enota gradiva (sestevek novo dodanih statusov - 7)

prestavljeno gradivo

ze status 7

Enote prestavljene na drugo lokacijo (sestevek enot, ki so na seznamu oznagene kot manjko oz. potrebno
odéitavnje na drugi lokaciji)

Manjkajofe enote gradiva (Ze status - 7)(sestevek enot z Ze dodanim stausem-7, potrebna ponovna
preverba, preverba se pristeje v "popravki in preverjanje”, potreben odpis?)

Zvezek v COBISS3/Zaloga oznaéen, da je izgubljen — najden v skladiséu (seitevek zvezkov; popravek v C3
se pristeje v "popravki in preverjanje")

zv. niv C3

Zvezek ni bil vpisan v COBISS3/Zaloga (sestevek zvezkov; popravek v C3 se pristeje v "popravki in
preverjanje")

podvojeni zvezki

Podvojeni zvezki (sestevek zvezkov, fizicno se odstranijo/dupl.)

najden - status 7

Najdene enote gradiva s statusom - 7 (seStevek Stevila enot, brisanje statusa; popravek v C3 se pristeje v
"popravki in preverjanje"

*predlagam rubrike najdena arhiva

Osnovne kategorije:

REDAKCUA - itejejo se vsi postopki, ki se nangajo na urejanje zaloge gradiva (fizicno in v C3)

MANJKO - steje se manjko zv. (kom) in Stevilo enot, ugotovitve ob izvajanju inventure (velja tudi za ugotovitve prejsnjih preverjanj in za
prestavljeno gradive, ki ga je potrebneo odéitati naknadno in ustrezno oznaéiti v seznamu primanjkljajev)

VISEK - iteje se zv. (kom) in tevilo enot, ki 3e niso bili evidentirani v C3 (tudi taki, ki so #e bili oznaceni kot manjko)

NAJDEN

Primer kategorij iz navodila belezenja statistike




Priprava

Lo .
3'}{‘ Splosno Objave Datoteke iP_urnik v P statistika +

. ka d rOVS ki p I a n Datoteka  Osnovno v Odpri v namizn i aplikaciji Q I ".lv_—l @

";‘ ~ | Calibri (Telo) Woae ; ~ | Splodno v IE] v [E] ~ 27 v

\4 .
" Casovni plan e ——
2 dan |datum| ura opombe

3x/ teden po 2 uri, konec: december

SRE |2.2. 12-14h
CET [3.2. |12-14h

~N o B W

PON |7.2. |12-14h
. SRE [9.2. [12-14h

L S k u p n O e—o kO IJ e Za 8 CET [10.2. |12-14h tehnicne tezave
9 PON |14.2. |12-14h tehnicne tezave

10 SRE |[16.2. |12-14h
11 CET |18.2. |12-14h

= komunikacijo, ot s Tt

13 SRE |[23.2. |12-14h

14 CET |(24.2. |13-14h

. Odlaga nje in 15 PON |28.2. |12-14h

16

= urejanje dokumentov (statistike :

popravkov, navodila itd.)
> = FEB MAR MAJ JUN | JUL -- NOV. mb=e s +

" jzobrazevanje za popisovalce
39



lzvedba

= Delo po naprej dolocenemu urniku, ki smo se ga vestno
drzali....

= odcCitavanje

Univerzitetna knjiznica Maribor w

P 83/35, 2004

e AL LTI )

T
12 123843 P.5T.1

o 155 #

40



lzvedba

= ZakljuCevanje inventure (dnevno)

o ] L
é_ﬂ‘ Splodno Ohjave Datoteke ~  iPumik P statistka [0 Sestanek 1 t rn r N I
. Invenurno porocilio
T Melodi ~ B Urediv mieinem pogledy 2 Dajv ckupnorabe % Kopiraj povezave = Vd dokumenti*

Dokumenti > General > SP Online inventura 2022

" 2. izpisi: primanjkljaj, videk, izjeme

Inventura-101 (P 9419-5435) 23, november 2022 D]
Inventura-102 (P 9435 - 3457) 23, november 2 | ETEED)
Inventura-103 (P 9452 - 947) 15, september 2022 D]
Inventura-104 (P 9477 - 9490) . o Dokumenti > General > SP Online inventura 2022 > Inventura-104 (P 9477 - 9490)
>
Inventura-106 (P 9451 - 3515) 15, september 2022 - D [ Spremenjeno Spremenil T
Inventura-107 (P 9516 - 4332) 3. juli =
9 104.20220831_132808_Z_INVR_AO1_Podatki_o_inventuri.txt 31. avgust 2022
Inwentura-109 (P 9533 - 9549) 29, november 2022 (D]
o . )
104_20220831_132937_Z_INVR_AQ9_Inventurno_porocilo.txt Pred nekaj sekund...
Inventura-110 (P 9550 - 3580 (irveeta 9556)) 15, september 2022 - - - T - £ I
Inventura-111 (P 9581-3622) 3, oktober 2022 [ ESEED)] Izjeme i, 2 B 104.20220831_133500_Z_INVR_A12_Inventurni_primanjkijaj_serijskih_publikacij.xlsx 31. avgust 2022 -
Inventura-117 (P 9644 - 5665) 7. oktober 2022 = @ 104 20220831 133536 Z_INVR_A13_Inventurni_visek serijskih_publikacij xisx 28. november 2022 o
Inventura-113 (P 9665-9707) 3, oktober 2022 . .
- !D\. 104_INVENTURNO POROCILO.pdf 31. avgust 2022
Inwentura-119 (P 9708 19, oktober 2022 |5
m
il 104-PODATKI O INVENTURLpdf 31. avgust 2022
Iventura-121 (ST30-9774) 100, november 2022 - -
Inventura-122 (P 9775 - 5807) 19, cktober 2022 | CEEEED)
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Preverjanje kontrolnih seznamov odcitkov (dnevno)

= pregled seznamov izpisov
" ponovno preverjanje manjka v skladiscu
" sprotno vodenje statistike popravkov (MS Teams)

1;: Inv. 3t. In 3t. 2v. Lokacija Naslov Preverba/Opombe Datum preverbe Im?i;:r =
1. [121401983.3 154iP\n9845451970 Omn Popravek itevilke/ne manjka 13.10.2022
2, |1214019834 154iP\n9845451970 Omn Popravek itevilke/ne manjka 13.10.2022
3, |121401984,5 1S\iPYn9845451971 Omn Popravek stevilke/ne manjka 13.10.2022
4, |121401984,7 |S4iP\n9845\51971 Omni opravek tevilke/ne manjka 13.10.2022

42



Preverjanje kontrolnih seznamov odcitkov (dnevno)

= Popravki
= v segmentu COBISS3/Zaloga
" oprema (mape, nalepke itd.)

43



Analiza

" Lazja obdelava podatkov Analiza izpisov
= Vec sistemsko zbranih ?

podatkov, pri prejsnjih

sklopih to ni bilo mogoce g w

30
20
10

0
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Analiza

Inventurni primanjkljaj

7e ima status izgubljeno/napaka v 997m |

popravek vezaeine . = sistemska napaka

sistemska napaka/ne manjka [}

= ¢loveski faktor

manjkajo¢a nalepka |

e, " neopremljenost gradiva

Popravek $tevilke/ne manjka | EGcNGG

e = zalozeno {4 %}

zalozeno [N

kategorija

presignirano |
neodcitano |

0 50 100 150 200 250 300 350 400 450 500
st. zvezkov
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Porocilo

= Na podlagi analize smo pripravili porocilo s priporocili za
prihodnja izvajanja inventur

" Imamo nekaj predlogov za posodobitev programske
opreme, ki jih bomo posredovali IZUM-u

46



Pogled naprej

= Pomoc Al — hitrejsa in lazja obdelava podatkov

"= Moznost uporabe avtomatizirane inv. tudi pri gradivu, kjer
posamezni zvezki niso opremljeni z nalepkami s Crtno

kodo.

= Predpogoj za vse to je, da je gradivo v katalogu —
retrospektivna katalogizacija!!!
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Pogled v prihodnost &
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